
Tutorial para comprovação de  

Quitação do Plano de Saúde 

 no SIGEPE 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO 

PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO E GESTÃO DE PESSOAS 

COORDENAÇÃO DE FOLHA DE PAGAMENTO 



1º Passo: Acesse o site abaixo: 

https://sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.br/cassso/login 





2º Passo:   Clique na opção “Requerimentos” 

1º clicar 

2º clicar em requerimento 



3º Passo:   Clique na opção “Solicitar” 



4º Passo:   Clique na opção “Comprovante de quitação de plano de saúde” 



5º Passo:   Preencher nome do plano de saúde contratado; 

                 Data de início e data do fim da Comprovação. 

Nome do plano de saúde 



6º Passo:   Clicar em “Gerar documento” 



7º Passo:   Clicar em “Incluir” 



8º Passo:   Clicar em “Incluir anexo”. 



9º Passo:   Selecionar tipo de documento e clicar em “Comprovante de 

pagamento de mensalidade” 

1º clicar 

2º clicar 



10º Passo:   Selecionar tipo de documento e clicar em “Associar” 

2º clicar 



11º Passo:   Selecione os documentos e clique em “Assinar documento” 



12º Passo:   Assinar documento 



13º Passo:   “Registrar ciência” e “ Enviar para análise”. 

Caso desejar salvar para conclusão posterior, clique na opção “Gravar rascunho”. 


