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DOCUMENTOS
Art. 30 da Portaria AGU n° 390, de 26 de outubro de 2020

Requerimento — formulario padrao disponivel no Sapiens - modelo nacional: ID 319982;
Carga horaria e programa do evento, devidamente traduzido se estiver em outra lingua;
Manifestacdo devidamente fundamentada quanto a relacdo da acao de desenvolvimento indicada
com as areas estratégicas para capacitacdo ou com os parametros mencionados no § 1°do art. 1° da

Portaria e demonstracéo da incompatibilidade, constante no requerimento;

Manifestacdo devidamente fundamentada da chefia da unidade de exercicio do interessado quanto
ao impacto do afastamento e a pertinéncia da acao de desenvolvimento para a unidade;

Declaracéo de que ndo ha pedagio de afastamento a cumprir, nos termos do art. 29, constante no
requerimento — formulario padrao - modelo nacional: 1D 319982; e

Termo de compromisso (Anexo 1V da Portaria) constante no requerimento — formulario padréo -
modelo nacional: ID 319982.
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Passo 1 — O interessado deve criar um NUP no sistema SAPIENS:

MNUP:

| Administrativo |

Comunicagoes

Dossié Judicial
Mensagens

Documento Avulso/Processo

Dados Basicos

Cadastro
Dados: -+ Manual @ _ Aproveitando Dados @
Dados da Origem
Origem: & MNovo @ _ Existente @
Procedéncia @: - Q
Unidade Arquivistica
Tipo: * Processo . Documento Avulso
Dados Basicos
Espécie: * ADMINISTRATIVO COMUM - Q
Classificacdo: ©  LICENCAS: ACIDENTE EM SERVICO. ADOTANTE. AFAST DO COMNJUGE/COMPANHEIRD. A1 = Q
Meio: * ELETROMICO - Q
Titulo: * AFASTAMENTO PARA ESTUDOS NO EXTERIOR
Responsabilidade
L2
Salvar | % Fechar

Interessado(s)
- || Mostrar Apagados
Pagina 1 de 1 (& 1a1de1registro{s) 25 ~ Y
Id Pessoa Modalidade Representado AGU
Assunto(s)
Pagina 1 de 1 C 1a1detregistro(s) 25 =~ 7
Id Nome Principal
Sim

AFASTAMENTO PARA PARTICIPAGAO EM EVENTOS/CAPACITACOES
(19738)

22667163




Passo 2 — Juntar o programa do evento traduzido para o portugués.

Juntadais)
+ v Flx
Criar Minuta k » ~
Seq (Id) Dal  miittiplos Documentos

Passo 3 — Abrir minuta de “Requerimento (modelo nacional: 1D 319982)”:
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-
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Juntar por Upload »
Seq (Id) ' Data\Hora

Minuta

Dados Basicos

Dados Basicos

Bloco: || 2
NUP @: * Processo Judicial @ |
Mimera:

Status: = Original _ Copia/Digitalizacio

Nimero Fls.: 0 - |
Restrido de Acesso @: | | Sim ] i
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Ferramentas
Modelo @: -| Q

Tarefa Vinculada
Tarefa: | %
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Autor:

W
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E a x
Modelos
Pagina 1 de 1 C 1a4de 4registrofs) 25 -
! Id Nome Tipo Documento Resumo
- 312614 LICENGA CAPACITAGAD REQUERIMENTO

312790 TREINAMENTO REGULARMENTE REQUERIMENTO
INSTITUIDOS NO PAIS

319843 POS-GRADUAGAD STRICTO REQUERIMEMNTO
SENSU NO PAIS OU NO
EXTERIOR

319982 ESTUDOS NO EXTERIOR - REQUERIMENTO

CURSOS, SEMINARIOS,
CONGRESSOS E SIMPOSIOS

« v




Passo 4 — Acessar a minuta e preencher as informagdes necessarias (modelo nacional: 1D 319982):
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REQUERIMENTO DE AFASTAMENTO|
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Ao Diretor da Escola da Advecacia-Geral da Unidio,
I- IDL\'I']I'ICA(;:&O DO REQUERENTE

Nome:

CPE:

Matricula SIAPE:

Cargo:

Formagio superior:

Unidade de lotago:

Unidade de exercicio:

Celular / Aplicativo de mensagens:

Telefone fixo:

Enderego eletrénico pessoal e/ou mstitucional:

Passo 5 — Preenchidas todas as informacdes, assinar eletronicamente o requerimento e juntar:

Sapiens AGU - Minutas

+ - E8 &~ ol

Id NUP Tipo Documento Componentes Digitais

v REQUERIMENTC & HTMLA
Editar NUP

e DECLARACEO Criar Anexo vl o HMLY
Upload

Distribuir
Compartilhar
Vincular a Tarefa
Desvincular Minutas
Converter em PDF »
Remover Assinatura

Comparar

Passo 6 — Em seguida, abrir tarefa para manifestagdo da chefia da unidade de exercicio do interessado, que também
devera assinar e juntar sua manifestacao nos termos do inciso VII do art. 30.



Passo 7 — Assim que o processo estiver todo instruido, abrir tarefa, espécie “ANALISAR PEDIDO DE
EVENTO/CAPACITACAO”, para a Escola da AGU, com antecedéncia minima de 30 dias da data de inicio do
afastamento pretendido.



