
 

 

 

 

 

 

TUTORIAL 

 

ESTUDOS NO EXTERIOR 

CURSOS, SEMINÁRIOS, CONGRESSOS, SIMPÓSIOS  

 



 

DOCUMENTOS  

Art. 30 da Portaria AGU nº 390, de 26 de outubro de 2020 

 

 

01. Requerimento – formulário padrão disponível no Sapiens - modelo nacional: ID 319982; 

 

02. Carga horária e programa do evento, devidamente traduzido se estiver em outra língua; 

 

03. Manifestação devidamente fundamentada quanto à relação da ação de desenvolvimento indicada 

com as áreas estratégicas para capacitação ou com os parâmetros mencionados no § 1º do art. 1º da 

Portaria e demonstração da incompatibilidade, constante no requerimento; 

 

04. Manifestação devidamente fundamentada da chefia da unidade de exercício do interessado quanto 

ao impacto do afastamento e à pertinência da ação de desenvolvimento para a unidade; 

 

05. Declaração de que não há pedágio de afastamento a cumprir, nos termos do art. 29, constante no 

requerimento – formulário padrão - modelo nacional: ID 319982; e 

 

06. Termo de compromisso (Anexo IV da Portaria) constante no requerimento – formulário padrão - 

modelo nacional: ID 319982. 

 

 

 

 

  



 

TUTORIAL 

 

Passo 1 – O interessado deve criar um NUP no sistema SAPIENS: 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Passo 2 – Juntar o programa do evento traduzido para o português. 

 

Passo 3 – Abrir minuta de “Requerimento (modelo nacional: ID 319982)”: 

 

 

 

 



 

Passo 4 – Acessar a minuta e preencher as informações necessárias (modelo nacional: ID 319982): 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 5 – Preenchidas todas as informações, assinar eletronicamente o requerimento e juntar: 

 

Passo 6 – Em seguida, abrir tarefa para manifestação da chefia da unidade de exercício do interessado, que também 

deverá assinar e juntar sua manifestação nos termos do inciso VII do art. 30. 



 

 

Passo 7 – Assim que o processo estiver todo instruído, abrir tarefa, espécie “ANALISAR PEDIDO DE 

EVENTO/CAPACITAÇÃO”, para a Escola da AGU, com antecedência mínima de 30 dias da data de início do 

afastamento pretendido. 


